2024, BICENTENARIO DE LA INTECGRACION DE OAXACA A LA REPUBLICA MEXICANA™

No. DE OFICIO: AGEO/DG/DDAE/105/11/2024.
ASUNTO: Se valida Catalogo de Disposicion Documental.
Santa Lucia del Camino, Oax., 20 de noviembre de 2024

L.C.E. RAFAEL VILLAGOMEZ MACIAS
Vice-rector de Administracion
Coordinador de Archivos

Universidad de la Costa
PRESENTE

En seguimiento al oficio UNCOS/VRAD/SIA/E/103/2024, de fecha seis de noviembre,
recibido el dia ocho de noviembre del afio en curso, mediante el cual solicita la revisién y
validacion del Catalogo de Disposicion Documental de la de la Universidad de la Costa; al
respecto le informo lo siguiente:

Con fundamento en los articulos 4 fraccidon X, XXXI y XXXV, 13 fraccién 1l y 116 de la de la
Ley General de Archivos; 70 fraccion XLV de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica; 4 fracciones X, XXVIy XXX, 13 fraccion |l, 100 fracciéon VI y 101 fracciéon
VI de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca; y los numerales 6.3.2 y 6.352 de los
Lineamientos para la Organizacién, Conservacién y Custodia de los Archivos de la
Administracién PUblica Estatal de Oaxaca, me permito validar el Catalogo de Disposicién
Documental {CADIDO) de la Universidad de la Costa.

No omito manifestar que, a efecto de dar cabal cumplimiento a los mandatos de la Ley
General de Archivos, la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publicay la
Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, dicho instrumento debera estar publicado en el
portal electrénico institucional.

Sin otro particular por el momento, le reitero mis saludos.

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION
“EL RESPETO AL DE JENO ES

Director de Desarrolld Archivistico Estatal
Archivo General del Estado de Oaxaca

Con copia de conocimiento para:
Lic. Jacobo Babines Lépez - Encargado de Despacho de la Direccion General del Archivo General del Estado de Oaxaca.
Mtra, Luz Stella Camargo Quifiones - Jefa del Departamento de Capacitacién y Asesoria Archivistica del AGEO.

Expediente.

wz/p /s)é»/
Los Pinos eésqilina Av. Canteras S/N, Agencia Municipal Sta. Maria Ixcotel C.P. 71228, Santa Lucia del Camino, Oax.
Direccién General 951 515 41 76 www.oaxaca.gob.mx/ageo







INDICE

PRESENTABION .o it s e i s s e e N A o e S oS R s 3
OBIETIIOS GENERALES ......siisiomservssmsssississdsiinsieiss s voqemsi s s ooasss kosaisssmsemsewsos s 53 058555 5 s aimmeeor e s SR s st oo s e 4
OBIETIVOS ESPECIFICOS ... oot omcciissessminismsissitiassss aissssessis Boes cabsesssssiasinesnsmereusssnist SAm8 S0 oo it et SRS g o ey SRR 4
MBREQ LEGRL ...\ oesionsssronssssiistisssssms s s sumsssssmsss it st s ey Sl ik imemess shysys Sy e piaasiiassnses oo AR AR bl s oSSR 4
METODOLUIGIE. ... o oo s i s i oo i s eSS o i SR e e e A b i 6
BTV RCIONN. ... cxsinss s ricisisssinssis v e iSRS AN R R A e e A SRR R o A SRR Y 6
NBIOTBEIEIN i onvinsasssamsstinmsiissmncs s SRRty SRR ER SR e S g SO SRS a3 i ST NSRSt SR AT s i1 7
Analisis y determinacion de valores SECUNUATIOS: ....................eoeeeeieeeeicetset sttt sttt et s e e st s e et st an et e e ennnnan 8
BROOIIBC HOTE s cconsvivsisssiins s eemipesssmmh i b s BN e R SRR oo S i e B el SR AR 9
COMITOE ..o orimmonyssn gy b o S A RSP e e R e A S DA e A e BT s S A IR TSk smanie e A 9
POIICHST . . iinnasiisin i SaashiTss s s S BRSNS e SR AR TR SN s e AR e e N 10
FORMATO DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)........ooouererieerecreieeirsiesaesesssesesaesassass s ssassessessessssassessesassssnnen 12
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO) DE LA UNIVERSIDAD DE LA COSTA ..........coomemreieerenienesssesenaesins 14 \

%‘\L@ T T e e N Ol s e e e E e 28




PRESENTACION

Las informaciones documentales son la fuente primaria, que permitira el acceso adecuado, suficiente y garantizado a la
informacion publica. Los archivos son patrimonio, memoria, identidad y conocimiento. Por eso es necesario que dichos
documentos generados, estén clasificados, organizados y conservados adecuadamente con la finalidad que permitan su
localizacién inmediata y de observar los principios de disponibilidad, eficiencia, ubicacion, integridad y conservacion.

El Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO), es un “registro general y sistematico que establece los valores
documentales primarios y secundarios, los plazos de conservacion, la vigencia documental, la clasificacion de la
informacion en publica, reservada o confidencial y el destino final de los documentos” (Lineamientos para la organizacion,

conservacion y custodia de los archivos de la Administracion Publica Estatal de Oaxaca).

En este contexto, la Universidad de la Costa (UNCOS), de conformidad con los articulos 24 fraccion IV, 70 fraccion XLV de
la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica; 5 fraccion V, 10 fraccion |, 49-62 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el estado de Oaxaca; los articulos 1, 4 fraccion IX, 6, 18 y 19 de la
Ley de Archivos del Estado de Oaxaca; articulo 1 fraccién Il de la Ley de Protecciéon de Datos Personales del Estado de
Oaxaca; Primero de los Lineamientos para la organizacion y conservacion de los archivos; y el sexto de los Lineamientos
Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos de los sujetos obligados por la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Oaxaca; presenta el Catalogo de Disposicion Documental, resultado de

la colaboracién de todas las areas y departamentos que la integran.
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OBJETIVOS GENERALES

Aportar a las diferentes areas y departamentos de la Universidad de la Costa, un instrumento de organizacién, control,
blusqueda y consulta archivistica, apegandonos a las diferentes normas y lineamientos archivisticos con la finalidad de

disponer de la informacion para poder brindarla a los usuarios en general en el momento que se requiera.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Valorar de forma organizada la documentacién desde su origen de procedencia ya sean: administrativo, fiscal, legal
o contable.

2. Establecer plazos de vigencia y conservacion detectando cada serie y subserie documental que se generan y se
reciben.

3. Clasificar el tipo de informacién que se proporciona en su caracter de publica, reservada o confidencial.

4. Determinar el tiempo de vida util de los documentos. Impidiendo con ello la acumulacion innecesaria de papeles en
los archivos, permitiendo la fluidez y obtencién oportuna de la informacion.

MARCO LEGAL

(s’

* Cpnstitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. -
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Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Oaxaca.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley General de Archivos.

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Oaxaca.
Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de Oaxaca.

Decreto de Creacion de la Universidad de la Costa.

Reglamento Interno de la Universidad de la Costa.

Manual de Organizacion de la Universidad de la Costa.

Manual de Procedimientos Sustantivos de la Universidad de la Costa.

Reglamento del Sistema Estatal de Archivos de Oaxaca.

Ley de Responsabilidades de los servidores Publicos del Estado y Municipios de Oaxaca.
Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia de archivos de la Administracion Publica Estatal de Oaxaca.

Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacién de los Archivos de los sujetos obligados por la ley de
transparencia y acceso a la informacion publica para el Estado de Oaxaca.

Lineamientos Generales en materia de Clasificacién y Desclasificacién de la informacién, asi como para la elaboracién de
versiones publicas.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios de Oaxaca.




METODOLOGIA

El presente Catalogo de Disposicion Documental se compone de cuatro etapas: ldentificacion, Valoracion, Regulacion
y control. Cada una de ellas comprende la ejecuciéon de actividades, procesos y tareas especificas que permiten la

integracion del instrumento para el manejo adecuado de la documentacion en cada una de las fases o etapas del ciclo

vital; y de los documentos para su correcta disposicion y accesibilidad.

El instrumento basico de control es el Cuadro General de Clasificacion Archivistica UNCOS 2024 que integra las

secciones, series y subseries documentales producidas por la Universidad de la Costa.

Identificacion:

Consiste en la investigacién y andlisis de las caracteristicas de los elementos esenciales que constituyen la serie

documental, la funcién, el sujeto productor y el documento de archivo.

Este proceso se realiza mediante las siguientes fases:
e Compilar la informacion institucional; es decir, reunir las disposiciones legales, actos administrativos y otras normas
relativas a la creacion y a los cambios estructurales de la Universidad de la Costa.
e Reunir las disposiciones que regulan sus competencias, asi como las normas y procedimientos que condicionan su

aplicacion real.

Estructurar mediante las normas que controlan la circulacion interna y externa de los documentos en la fase de

produccion activa.



¢ Identificar la estructura interna y las funciones de la Universidad, mediante el analisis del Decreto de Creacion,
Organigrama, Reglamento interno, asi como el Manual de Organizacion y Manual de Procedimientos Sustantivos

e Entrevistar a los productores de los documentos en el ambito institucional.
¢ Ubicar la procedencia institucional de la documentacion mediante el examen del organismo que la generd y, en

consecuencia, de la funcién de la cual deriva en relacion directa.
e Efectuar una descripcién que comprenda el contenido informativo, la relacion entre serie y funcién, comuin o
sustantiva, el periodo que cubre la informacion y la relacion entre la serie en cuestién con otras series y otras

fuentes de informacion afines.

Los resultados de esta etapa permiten:
» Conocer la evolucién organica del sujeto productor.
> ldentificar las funciones del organismo y de cada una de las unidades administrativas
productoras de documentos.

> ldentificar las series documentales con base en dichas funciones.
» Conocer los tramites y procedimientos que dan lugar a la integracién de los documentos y expedientes

que forman cada serie documental.

Valoracion:

Para realizar este proceso se siguieren los siguientes pasos:

YD ow




e Administrativo

e legal
e Fiscal
e Contable

En la valoracion primaria se establecen los parametros de utilidad de la documentacion y se facilita la identificacion de

los plazos de retencion de los documentos de archivo de acuerdo a las necesidades institucionales.

Analisis y determinacion de valores secundarios:

e [nformativo
e Evidencial
e Testimonial

La valoracién secundaria permite identificar con precisiéon aquella documentacion de valor permanente que sera objeto de

transferencia secundaria y definitiva al archivo histérico.
Los resultados de esta etapa permiten:

> Conformar las series con sus caracteristicas generales, incluyendo el tipo de expediente.

> Estudiar el comparativo de las series complementarias, indicando dénde se encuentran.

> Elaborar las propuestas de valoracion de cada serie documental con expresion de sus plazos de transferencia,

conservacion o eliminacion y plazos de acceso.
» Disponer de la informacién necesaria sobre el plazo de prescripcién de los valores administrativo, legal, fiscal o
oaallD contable.
= » Establecer los plazos de permanencia de cada serie documental en los archivos de tramite o de concentracion.
» Eliminar los ejemplares duplicados de cada serie.

¢




> ldentificar la posibilidad de desarrollo de valores secundarios

> Establecer los criterios basicos sobre la reserva o accesibilidad de cada serie documental.

» Confeccionar el cuadro de valoracion y seleccion, donde se indican los plazos de transferencia, seleccion,
eliminacién y acceso.

Regulacion:

Se elabora e integra el Catalogo de Disposicion Documental en el formato establecido en los Lineamientos para la
Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administracion Publica Estatal de Oaxaca, determinando

con toda claridad los plazos de conservacién y las técnicas de seleccion.
ElI CADIDO esta integrado por:

Introduccion.
Objetivo General.
Objetivos especificos.
Marco Legal.
Metodologia.

i A

Anexos.

Control:

Es la ultima fase y consiste en presentar, aplicar y difundir el Catalogo de Disposicién Documental.

Este proceso, se lleva a cabo de la siguiente manera:

>



Politicas:

I. Todos los expedientes de las areas y departamentos deberan ser clasificados y/o codificados de acuerdo con el
presente Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO).

ll.  El presente CADIDO tendra que ser aprobado inicialmente por el Comité de Transparencia, el Sistema Institucional
de Archivos (SIA) y el Grupo Interdisciplinario (Gl) de la Universidad de la Costa y; posterior a esto, se presentara al
Archivo General o central del Estado de Oaxaca para su visto bueno, debiendo notificar cualquier modificacién o

actualizacion.

lll.  Para su verificacién y consulta, el CADIDO estara visible en la pagina Institucional de la Universidad de la Costa y
debera ser consultado de manera publica en formato PDF, firmado y validado por el Archivo General del Estado de

Oaxaca.

IV.  Para los efectos del presente Catalogo, la informacion de las series y subseries documentales es de caracter publico,
con excepcion de aquella clasificada como reservada o confidencial, de conformidad con lo establecido en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Oaxaca y la Ley de Proteccion de Datos Personales

del Estado de Oaxaca.

V. Los responsables del Archivo de Tramite, deberan informar semestralmente al personal encargado de la
Coordinacion de Archivo de la Universidad, sobre las series y subseries documentales que ya no son dtiles, o en su

defecto las que consideren que se deben integrar al Cuadro Generai de Clasificacion Archivistica, con Ia finalidad

de que el CADIDO también sea actualizado.




VL.

VII.

VIII.

Las areas y departamentos generadores de documentos, en el ambito de sus facultades y atribuciones, deberan
conservar los acuses originales de los documentos emitidos (impresos y electrénicos), observando las vigencias y

disposiciones establecidas en el presente Catalogo.

Ninglin documento podra ser eliminado o destruido a criterio personal, de manera directa y discrecional; las copias
tendran el mismo valor que los originales y se sujetaran al procedimiento de baja documental establecido por el
Archivo General del Estado de Oaxaca (siempre y cuando las series y subseries hayan cumplido los tiempos
establecidos en el presente Catalogo) y demas disposiciones aplicables para cada caso, con excepcion de la

documentacién de comprobacién administrativa.

Se establecera la ordenacion cronoldgica para la integracién de los expedientes tomando como base el documento

mas antiguo al final de los folders o recopiladores a la fecha mas reciente al inicio.

Sera responsabilidad de cada Sujeto Obligado determinar los plazos de conservacion de los expedientes de archivo
de tramite y concentracion que detecten sus Areas administrativas

De acuerdo a los lineamientos para la organizacion, conservacion y custodia de los archivos de la Administracién
Publica Estatal de Oaxaca, el Sistema Institucional de Archivos (SIA), asi como el Grupo Interdisciplinario (Gl) de la

Universidad seran las vias para organizar y conservar los archivos generados.

El presente instrumento documental entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacién.




FORMATO DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO (1)

SECCION (2),

(1) Fondo: Nombre del sujeto obligado o de la dependencia, en este caso “Universidad de la Costa”

(2) Cédigo de la Seccion: nombre de la seccion ya sea comun o sustantiva, de acuerdo al Cuadro General de Clasificacion

Q@ Archivistica (CGCA)

(3) Cédigo de clasificacion de la Serie/ Subserie: Codigo de la serie/subserie (archivos), de acuerdo al Cuadro General
de Clasificacion Archivistica (CGCA)




(4) Nombre: Nombre de la serie/subserie.

(5) Valoracion Primaria: valor documental primario que se asigna a los expedientes o archivos. Puede ser de naturaleza:
“Administrativo”, “Legal o Juridico” o “Contable o Fiscal”.

(6) Vigencia del Documento: “Archivo de Tramite” y “Archivo de Concentracién”, identifica por cuanto Tiempo
permanecera un expediente en cada uno de estos archivos antes de transferirse a su siguiente destino.

(7) Disposicion Final: “Baja”, “Conservacion Total o Completa” o “Conservacion por muestreo”, se establece el destino
final de los documentos o expedientes una vez que se ha cumplido su vigencia en el Archivo de Tramite y Archivo de
Concentracion.

(8) Observaciones: Aclaracién o comentario que pueda ayudar a comprender el estado de la informacion.

(9) Informacion: Especifica el caracter de la informacion, si es “Reservado” o “Confidencial’, en caso contrario a estos la
informacion es publica.

(10) Periodo de reserva: Tiempo que la informacién se mantendra clasificada como Reservada. Como informacion
Reservada podra clasificarse toda  aquella que cumpla con lo establecido en el articulo 113 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y articulos 49 al 55 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica para el Estado de Oaxaca. La informacion clasificada como reservada en los términos de la Ley, podra permanecer
con tal caracter hasta por un periodo de cinco afios, de acuerdo al articulo 50 de la LTAIPEO.

(11) Confidencial: Indica si la informacion esta clasificada como confidencial. Como informacién Confidencial podra
clasificarse toda aquella que se refiera a la vida privada y los datos personales y mantendra ese caracter de manera
indefinida, de acuerdo a lo establecido en el articulo 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica y articulos 56 al 62 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Oaxaca.




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO) DE LA UNIVERSIDAD DE LA COSTA

FUNCIONES SUSTANTIVAS:

CODIGO SECCION
1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
28 INVESTIGACION

FUNCIONES COMUNES:

CODIGO SECCION
1C DIRECTIVA Y GESTION
2C ASUNTOS JURIDICOS
3C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA
INFORMACION
4C RECURSOS HUMANOS
5C RECURSOS FINANCIEROS
6C RECURSOS MATERIALES
7C ADMINISTRACION DEL ARCHIVO
8C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION




1C1

FUNCIONES COMUNES

FONDO: UNIVERSIDAD DE LA COSTA

SECCION: 1C DIRECTIVA Y GESTION

CONSEJO X X | 8
ACADEMICO

13

‘caracter publico.

Se realizaran muestras selectivas.
La integracién de las carpetas y/o
expedientes, son documentos de
conservacién permanente,
evidenciales, testimoniales y de
mayor relevancia a nivel
institucional, regional, estatal y de

AUDITORIAS X X X 7




1C3

CONVENIOS,
PROGRAMAS Y
CONTRATOS

13

1C4

COMITE DE ETICAY
DE PREVENCION
DE CONFLICTOS DE
INTERES

1C5

COMITE DE
CONTROL INTERNO

1C.6

COMITE DE OBRAS

1c7

COMISIONES
INTERNAS

' ADMINISTRATIVAS

1C.8

CONTROL DE
CORRESPONDENCIA

pag. 16




SECCION: 2C. ASUNTOS JURIDICOS

2C.1 | JUICIOS LEGALES Y X X V 2 5 - 7 X

Se manejara de acuerdo a la
ADMINISTRATIVOS normatividad aplicable de
Transparencia y Acceso a la
informacion.
2C.2 | MARCO X X 10 5 15 X
INSTITUCIONAL




SECCION: 3C. TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

BASE DE DATOS 3 el SR ST 4 6

3C.1 Se manejara de acuerdo a la
normatividad aplicable de
X Transparencia y Acceso a la
informacion.
3C3 MANTENIMIENTO X 9 4 6
PREVENTIVO Y
CORRECTIVO X




SECCION: 4C. RECURSOS HUMANOS

4C1 |EXPEDIENTE % I ®-° & Ao G AEE Se manejaré de acuerdoalo

UNICO DEL establecido en la Ley de
PERSONAL Transparencia y Acceso a la
informacién.
4Cc.2 CUQOTAS DE X X X 5 5 10 X Se manejara de acuerdo a lo
SEGURIDAD SOCIAL - establecido en la Ley de
Transparencia y Acceso a la
informacion.
4C.3 NOMINAS X X X 1 5 6 X Se manejara de acuerdo a lo
establecido en la Ley de
Transparencia y Acceso a la
informacion.
4C.4 ESTIMULOS X X 1 5 6 X Se manejara de acuerdo a lo
establecido en la Ley de ‘
' Transparencia y Acceso a la
informacién.
4C.5 | CONTROLDE X 1 5 6 X Se manejara de acuerdo a lo \
ASISTENCIA establecido en la Ley de

Transparencia y Acceso a la
informacion.




5C.1

SECCION: 5C. RECURSOS FINANCIEROS

CONTABILDAD | X | X | X |

5C.2

CONTROL X X | X 1
PRESUPUESTAL

5C.3

LINEAS DE X X X 1
CAPTURA POR
SERVICIOS
EDUCATIVOS




SECCION: 6C. RECURSOS MATERIALES

6C.1 | ADQUISICIONES X ' 2 g 5 X

6C.2 | CONTROL DE X 2 5 7 X
ALMACEN

6C.3 | ADMINISTRACION X 2 5 7 X
DE BIENES
MUEBLES E
 INMUEBLES

G T

o T




SECCION: 7C. ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

7C1 | SISTEMA X ' ol 6 i s
INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS

7C.2 GRUPO X 1 6 7 X
INTERDISCIPLINARIO

7C.3 | PROGRAMA X 1 6 7 X
ANUAL DE

DESARROLLO
ARCHIVISTICO \\ /

7C.4 |INSTRUMENTOSDE | X | ' 2 i 6 8 | X
CONTROLY
CONSULTA
ARCHIVISTICOS




7C.5 | TRANSFERENCIAS X 1 6 7 X
DOCUMENTALES

7C.6 | PRESTAMOS X 1 6 7 X
DOCUMENTALES

7C.7 | BAIAS X | i 7 8 X
DOCUMENTALES

SECCION: 8C. TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

8C.1 | COMITE DE R T 8

TRANSPARENCIA
7
8C.2 | SOLICITUDES DE X X 3 5 8 X
INFORMACION
//‘




151

FUNCIONES SUSTANTIVAS

SECCION: 1S. FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

CONTROL
ACADEMICO

1S.1.1 | COMISIONES 10 15 Se realizaran muestras selectivas.
ACADEMICAS La integraci6n de las carpetas y/o

expedientes, son documentos de
conservacion permanente,

-evidenciales, testimoniales y de

mayor relevancia a nivel
institucional, regional, estatal y de
caracter publico.




1S.1.2

PLANES Y
PROGRAMAS

10

15

Se realizaran muestras selectivas.
La integracion de las carpetas y/o
expedientes, son documentos de
conservacion permanente,
evidenciales, testimoniales y de
mayor relevancia a nivel
institucional, regional, estatal y de
caracter publico.

15.2

SERVICIOS
ESCOLARES

1521

EXPEDIENTES DE
ALUMNOS

10

18

Se realizaran muestras selectivas.
La integracion de las carpetas y/o
expedientes, son documentos de
conservacion permanente,
evidenciales, testimoniales y de
mayor relevancia a nivel
institucional, regional, estatal y de
caracter publico.

15.2.2

EVALUACIONES

10

18

Se realizaran muestras selectivas.
La integracion de las carpetas y/o
expedientes, son documentos de
conservacion permanente,
evidenciales, testimoniales y de
mayor relevancia a nivel
institucional, regional, estatal y de
caracter publico.

1s.2.3

ESTADISTICAS

10

18

Se realizaran muestras selectivas.
La integracion de las carpetas y/o
expedientes, son documentos de

.conservacion permanente,

evidenciales, testimoniales y de
mayor relevancia a nivel
institucional, regional, estatal y de
caracter publico.




15.2.4

LIBROS OFICIALES

10

18

Se realizaran muestras selectivas.
La integracion de las carpetas y/o
expedientes, son documentos de
conservacion permanente,
evidenciales, testimoniales y de
mayor relevancia a nivel
institucional, regional, estatal y de
caracter publico.

152.5

BECAS

10

18

Se realizaran muestras selectivas.
La integracion de las carpetas y/o
expedientes, son documentos de
conservacion permanente,
evidenciales, testimoniales y de
mayor relevancia a nivel

institucional, regional, estatal y de :

caracter publico.

183

LICENCIATURAS

18.3.1

SEGUIMIENTO
ACADEMICO

10

15

Se realizaran muestras selectivas.
La integracion de las carpetas y/o
expedientes, son documentos de
conservacion permanente,
evidenciales, testimoniales y de
mayor relevancia a nivel
institucional, regional, estatal y de
caracter publico.

1S:3.2

PROCESO DE
TITULACION

10

15

Se realizaran muestras selectivas.
La integracion de las carpetas y/o
expedientes, son documentos de
conservacion permanente,

“evidenciales, testimoniales y de

mayor relevancia a nivel
institucional, regional, estatal y de
caracter publico.
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SECCION: 2S. INVESTIGACION

2S.1 | PROYECTI ’ X | T 15 X | Se realizardn muestras selectivas.
La integracién de las carpetas y/o
expedientes, son documentos de
conservacién permanente,
evidenciales, testimoniales y de
mayor relevancia a nivel
institucional, regional, estatal y de
caracter publico.

2S.2 PUBLICACIONES X 10 5 15 X | Se realizaran muestras selectivas.
La integracién de las carpetas y/o

expedientes, son documentos de
/ ' ' i ' ! ' i i ' ‘conservacion permanente, ' g '
evidenciales, testimoniales y de v

mayor relevancia a nivel

A\

S




institucional, regional, estatal y de
caracter publico.

2S.3 CUERPOS X 10 5 15 X | Se realizaran muestras selectivas.
ACADEMICOS La integracion de las carpetas y/o
expedientes, son documentos de
conservacion permanente,
evidenciales, testimoniales y de
mayor relevancia a nivel
institucional, regional, estatal y de
caracter publico.

CONCLUSION

El presente Catalogo de Disposicion Documental cuenta con 8 secciones comunes, 2 secciones sustantivas, 38
series documentales y 9 subseries documentales, mismas que establecen su valor documental, vigencia documental,
plazos de conservacion y destino final, de conformidad con la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion

Publica articulos 4, 11 y 12 “toda la informacion es publica”.
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