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En el municipio de Santiago Pinotepa Nacional Oaxaca, siendo las 17:00 horas del cinco del mes de
diciembre del afio dos mil diecinueve, reunidos en la Sala de Rectoria de la Universidad de la Costa
ubicada en Carretera Libramiento Paraje Rio de las Pulgas, Colonia Cuauhtémoc, donde se
encuentran presentes los CC.: cDr. José Luis Hernandez Hemandez; Vice-Rector Académico; C.
Digna Olmedo Patifio, Secretaria “A” y C. Josefina Pilar Nicio Cruz, Secretaria “A”: M.A. Oscar Cortés
Olivares Vicerrector de Administracién L.C.P. Moisés Alejandro Santiago Pelaez Jefe del
Departamento de Recursos Financieros; L.A.T. Isabel Quintas Elorza, Jefe del Departamento de
Servicios Escolares; L.C.P. Sugei Castafieda Canseco, Jefe del Departamento de Recursos
Materiales; L.C.P. Lucio Andrés Velasco Pérez, Jefe del Departamento de Recursos Humanos; |.E.
José Luis Martinez Ruiz, Jefe del Departamento de Red, L.A.E. Samer Aminadab Cruz Herrera,
Auxiliar Administrativo; L.C. Francelin Carmelita Reyes Lopez, Auxiliar Administrativo y encargada
de Biblioteca; con el objetivo de actualizacion de la nomenclatura del Comité Técnico de Archivos
por Sistema Institucional de Archivos de Ia Universidad de Ia Costa, conforme al Articulo 11,
fraccion Il del capitulo II; y 20, 21 y 22 del capitulo IV de la Ley General de Archivos, vigente a partir
del 15 de junio de 2019, la cual fue publicada en el Diario Oficial de la Federacion en 15 de junio de
2018, conforme al siguiente:

ORDEN DEL DIiA
1. Pase de lista de asistencia. - - - == == === - - oo ee i e ideemieeiciciocaaa
2. Declaraciéon de quérum legal e instalacién formal de la sesion.

3. Aprobacion del orden del dia. === - == =ccceocmmmamo e Ciccccaccooaa

4. Actualizacion de la nomenclatura del Comité Técnico de Archivos por Sistema Institucional de
Archivos de la Universidad de laCosta. =~ --=--< - crmcccccccccctcvcccsmnamaannsnaa

5. Entrega de la Ley General de Archivos y envio de manera electrénica los archivos: Lineamientos
para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administracion Pablica Estatal
de Oaxaca y Material de Capacitacién Administracion de Documentos y la Organizacién de Archivos
HIStOriCos. - - - - - - - - e oo il

6. Presentacion para su andlisis y aprobacién en su caso, del Calendario de Sesiones Ordinarias del
Sistema Institucional de Archivos de la Universidad de la Costa para el gjercicio 2020. - ---------

7. Acuerdos adoptados en la 8e8iNn. - -~~~ - === - cccc oo iccaciamaccsasssessaaeeaaae
B Clonsura de I8 SEGI0N, « « =5 m s nm mrmrme e o s s i 5 i 5 8 5 S S i

DESARROLLO DE LA ORDEN DEL DiA
1. Pase de lista de asistencia. En este acto el cDr. José Luis Hernéndez Hernandez Vice-Rector
Académico y Coordinador Normativo de Archivo a continuacion, procede al pase de lista de
asistencia, encontrandose todos y cada uno de los mencionados en el proemio d%a presenta
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acta, quienes se registran en el documento elaborado para tal fin, mismo que se anexa a la
presentaacta. - - ----- - - c e mm i d e eemccmmmmamaan

. Declaracién de quérum legal e instalacién formal de la sesién. El cDr. José Luis Herndndez
Hernédndez, Vice-Rector Académico y Coordinador Normativo de Archivo, atendiendo a las
acreditaciones realizadas y al registro de asistencia, informa la existencia de quérum legal con la
presencia de las 10 personas que integran el Sistema Institucional de Archivos para la celebracion
de la Primera Sesion Extraordinaria; por lo que en acto seguido, se declara formalmente instalada
la Primera Sesion Extraordinaria del 2019 del Sistema Institucional de Archivos de la Universidad
delaCosta-----c-cmmmm e i ccciiiciccccaciiccresscamenn.

. Aprobacion del orden del dia. El cDr. José Luis Hernandez Hernandez Vice-Rector Académico
y Coordinador Normativo de Archivo, somete a consideracion de los integrantes el orden del dia
de la presente sesion, quienes lo aprueban por unanimidad. - - - === == == == e e e e emaaoo-

. Actualizacién de la nomenclatura del Comité Técnico de Archivos por Sistema Institucional
de Archivos de la Universidad de la Costa. Acto seguido, el cDr. José Luis Hernandez
Hernandez Vice-Rector Académico y Coordinador Normativo de Archivo, procede a informar a
los integrantes sobre la nueva disposicion conforme a la Ley General de Archivos, vigente a partir
del 15 de junio de 2019, la cual fue publicada en el Diario Oficial de la Federacion en 15 de junio
de 2018. Damos cumplimiento conforme al Articulo 11, fraccién Il del CAPITULO Ii; y 20, 21 y 22
del CAPITULO IV de la Ley General de Archivos, por el que se actualiza la nomenclatura del
Comité Técnico de Archivos por Sistema Institucional de Archivos de la Universidad de la Costa,
ademas, para quedar en los siguientes términos:

Archivo

ACTUAL NUEVO DESIGNADO
Comité Técnico de Sistema Institucional de
Archivos Archivos
Coordinador Normativo de | Coordinador de Archivos cDr. José Luis Hernandez

Hernandez
Vice-Rector Académico

Responsable de la Unidad
Central de Correspondencia

Responsable del Area de
Correspondencia

M.A. Oscar Cortes Olivares
Vice-Rector de Administracion

Responsable de la Unidad de
Archivo de Tramite

Responsable del Archivo de
Tramite

L.C.P. Moisés Alejandro
Santiago Pelaez
Jefe del Departamento de
Recursos Financieros

Responsable de la Unidad de
Archivo de Tramite

Responsable del Archivo de
Tramite

L.C.P. Lucio Andrés Velasco
Pérez
Jefe del Departamento de
Recursos Humanos |

Responsable de la Unidad de
Archivo de Tramite

Responsable del Archivo de
Tramite

I.E. José Luis Martinez Ruiz|,
Jefe del Departamento de Red)\
de Cémputo
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Responsable de la Unidad de
Archivo de Tramite

Responsable del Archivo de
Tramite

L.A.T. Isabel Quintas Elorza
Jefa del Departamento de
Servicios Escolares

Responsable de la Unidad de

Responsable del Archivo de
Tramite

L.C.P. Sugei Castarieda
Canseco

Archivo de Tramite
Jefa del Departamento

Recursos Materiales
L.A.E. Samer Aminadab Cruz
Herrera
Auxiliar Administrativo
L.C. Francelin Carmelita Reyes
Lopez
Auxiliar Administrativo y
Encargada de Biblioteca

El Sistema Institucional de Archivos tendra las siguientes obligaciones generales:

I. Administrar, organizar, y conservar de manera homogénea los documentos de archivo que
produzcan, reciban, obtengan, adquieran, transformen o posean, de acuerdo con sus
facultades, competencias, atribuciones o funciones, los estandares y principios en materia
archivistica, los términos de esta Ley y demas disposiciones juridicas que les sean
aplicables.

Il. Establecer un sistema institucional para la administracién de sus archivos y llevar a cabo los

procesos de gestion documental.
Integrar los documentos en expedientes.

Responsable del Archivo de
Concentracion

Responsable de la Unidad de
Archivo de Concentracion

Responsable del Archivo

Histoérico

Responsable de la Unidad de
Archivo Histérico

Inscribir en el Registro Nacional la existencia y ubicacion de archivos bajo su resguardo.

V. Conformar un grupo interdisciplinario en términos de las disposiciones reglamentarias, que
coadyuve en la valoracion documental. /

VI. Dotar a los documentos de archivo de los elementos de identificacién necesarios para
asegurar que mantengan su procedencia y orden original. (///

VII. Destinar los espacios y equipos necesarios para el funcionamiento de sus archivos.

VII. Promover el desarrollo de infraestructura y equipamiento para la gestiéon documental y
administracidn de archivos.

IX. Racionalizar la produccién, uso, distribucion y control de los documentos de archivo.

X. Resguardar los documentos contenidos en sus archivos.

Xl. Aplicar métodos y medidas para la organizacién, proteccién y conservacion de los
documentos de archivo, considerando el estado que guardan y el espacio para su
almacenamiento; asi como procurar el resguardo digital de dichos documentos, de
conformidad con la Ley General de Archivos y las demas disposiciones juridicas aplicables.

Xll. Las deméas disposiciones establecidas en esta Ley y otras disposiciones juridicas aplicables.

El Coordinador de Archivos, tendra las funciones mencionadas en el Articulo 28, el Responsable del
Area de Correspondencia, tendra las funciones mencionadas en el Articulo 29, el Responsable del
Archivo de Tramite, tendra las funciones mencionadas en el Articulo 30, el Responsable del Archivo
de Concentracién, tendra las funciones mencionadas en el Articulo 31 y el Responsable del Archivo
Historico, tendra las funciones mencionadas en el Articulo 32, todos de la Ley General dé Archivos
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018.
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5. Entrega de la Ley General de Archivos y envio de manera electronica los archivos:
Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos de la
Administracion Publica Estatal de Oaxaca y Material de Capacitacion Administracion de
Documentos y la Organizacion de Archivos Histéricos. En este acto, el cDr. José Luis
Hernandez Hernandez Vice-Rector Académico y Coordinador de Archivos, hace entrega a cada
uno de los integrantes, una carpeta con la documentacion relativa a la normatividad y material de
capacitacion establecida en el Sistema Institucional de Archivos; que tiene por objeto promover
que las areas operativas lleven a cabo las acciones de gestion documental y administracién de
los archivos, de manera conjunta con las unidades administrativas o éreas competentes de la
Universidad, y de las demas disposiciones legales referentes en la materia, a lo que todos los
integrantes se dan porenterados. - - - ------- - - mm oo

6. Presentacion para su analisis y aprobacion en su caso, del Calendario de Sesiones
Ordinarias del Sistema Institucional de Archivos de la Universidad de la Costa para el
ejercicio 2020. En este punto el cDr. José Luis Hernandez Hernandez Vice-Rector Académico y
Coordinador de Archivos, presenta la propuesta del Calendario de Sesiones Ordinarias del
Sistema Institucional de Archivos de la Universidad de la Costa durante el ejercicio 2020. De la
misma manera, se somete a consideracion de los integrantes, el cual es aprobado por unanimidad
para quedar como a continuacion se indica:

Sesion Fechay hora

Primera Sesién | Viernes 21 de Febrero de 2020 — 12:00 horas

Segunda Sesién | Viernes 19 de Junio de 2020 — 12:00 horas

Tercera Sesion | Viernes 18 de Septiembre de 2020 — 12:00 horas

Cuarta Sesion Viernes 04 de Diciembre de 2020 — 12:00 horas

7. Acuerdos adoptados en la sesion. CDr. José Luis Hernandez Hernandez Vice-Rector
Académico y Coordinador de Archivos, da lectura a los acuerdos recaidos en la presente sesion
de este Comité Técnico de Archivos de la Universidadde la Costa. - - - --------encummnnn-
Acuerdo: UNCOS/CTA/EXTRA-001-2019. Los integrantes del Comité Técnico de Archivos,
aprueban la actualizacion de la nomenclatura del Comité Técnico de Archivos por Sistema
Institucional de Archivos de la Universidad de la Costa con fecha de cinco del mes de
diciembre de dos mil dieCinUEVe. =« ==« e e e cc e e ccam e
Acuerdo: UNCOS/CTA/EXTRA-002-2019. Los integrantes del Comité Técnico de Archivos,
se dan por enterados de la nueva Ley General de Archivo y demas disposiciones legales
enlamateria. == ======ecceccmcmccee e mceceem s ssseeasm———-
Acuerdo: UNCOS/CTA/EXTRA-003-2019. Los integrantes del Comité Técnico de Archivos,
aprueban el Calendario de Sesiones Ordinarias del Sistema Institucional de Archivos de la
Universidad de la Costa para el efercicio 2020. - ==~ == === === e me e cmemmcmmemeneen=

8. Clausura de la sesion. Habiéndose agotado los puntos del Orden del Dia, se da por clausurada
la primera sesion extraordinaria del Comité Técnico de Archivos de la Universidad de la Costa,
siendo las 18:00 horas con 10 minutos del dia de su inicio, cerrando la presente acta, previa
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lectura, firmando al calce y margen los que en ella intervinieron para los efectos legales
correspondientes

Vice-Rectgr Académico y Vice-Rector de Administracién
Coordinadpr de Archivos Responsable del Area de Correspondencia

\ i

L.CP.

Jefe del Depto. de Recursos Financieros
Responsable del Archivo de Tramite

lejandro Santiago Pelaez

L.C.P. Sugei Castaneda Canseco

Jefe del Depto. de Red de Cémputo y Jefa del Departamento de Recursos Materiales
Responsabie del Archivo de Tramite Responsabie dei Archivo de Tramite

LAE. nge/r/Aminada 'Cruz Herrera
Auxiliar Administrativo y
Responsable del Archivo de Concentraciéon

L.C. Francelin Carmelita Reyes Lépez

Auxiliar Administrativo y Encargada de Biblioteca
Responsable del Archivo Histérico

La presente hoja de firmas corresponde al Acta de la Primera Sesion Extraordinaria del Comité
Técnico de Archivos de la Universidad de la Costa, celebrada el dia 05 del mes diciembre del afio
dos mil diecinueve. Se elabora, imprime y firma el Acta en dos tantos en original. - - - -----=--- -~



