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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA UNIVERSIDAD DE LA COSTA

En el municipio de Santiago Pinotepa Nacional Oaxaca, siendo las 10:00 horas del dia 20
de mayo del afio dos mil veintiuno, reunidos en la Sala de Rectoria de la Universidad de la
Costa ubicada en Carretera Libramiento Paraje Rio de las Pulgas, sin nim., Colonia
Cuauhtémoc, en Pinotepa Nacional Oaxaca, donde se encuentran presentes los CC.: cDr.
José Luis Hernandez Hernandez, Vice-Rector Académico; L.C.E. Armando Ruiz Mendoza,——3—
Vice-Rector de Administracién: C. Josefina Pilar Nicio Cruz, Secretaria “A”; Lic. Edith Cruz
Narvaez, Auxiliar Administrativo; L.C. Maria Lépez Gonzalez, Técnico; C. Digna Olmedo
Patifio, Secretaria “A”; L.A.T. Isabel Quintas Elorza, Jefa del Departamento de Servicios
Escolares: Arq. Fredy Domingo Hernandez Martinez, Jefe de la carrera de Ingenieria en
Disefio: M.C. Luis Victorio Diaz Rodriguez, Jefe de carrera de la Licenciatura de Medicina
Veterinaria: Lic. Samer Aminadab Cruz Herrera, Auxiliar Administrativo; L.C.P. Moisés
Alejandro Santiago Pelaez Jefe del Departamento de Recursos Financieros; con el objetivo
de llevar a cabo la actualizacién de los integrantes del Sistema Institucional de Archivos
de la Universidad de la Costa, conforme al Articulo 11, fraccion Il del capitulo Ii; y 20, 21
y 22 del capitulo IV de la Ley General de Archivos, vigente a partir del 15 de junio de 2019,
la cual fue publicada en el Diario Oficial de la Federacion en 15 de junio de 2018, conforme
al siguiente:

ORDEN DEL DiA

1. Pasedelistade asistencia. ---------------=c---=cc--““------------------

2. Declaracion de quérum legal e instalacion formal de la sesion. - ------------------

3. Aprobacion del orden deldia. - - - - -------------------------ooom-moooooo-

4. Actualizacién del Sistema Institucional de Archivos de la Universidad de la Costa. - - - - -

2

5. Entrega de la Ley General de Archivos y de manera electronica los archivos: Instrumentos
de control y de consulta archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones. - - -------

6. Presentacion para su andlisis y aprobacion en su caso, del Calendario de Sesiones
Ordinarias del Sistema Institucional de Archivos de la Universidad de la Costa para el
ejercicio 2021. - ------------cc---cc--eccoo- mmms mmossmos mmmmomoo- mss

7. Acuerdos adoptados en la sesion.
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DESARROLLO DEL ORDEN DEL DiA

1. Pase de lista de asistencia. En este acto el cDr. José Luis Hernandez Hernandez, Vice- ':J—
Rector Académico y Coordinador de Archivos, procede al pase de lista de asistencia,
encontrandose 11 personas mencionadas en el proemio de la presenta acta, quienes se
registran en el documento elaborado para tal fin, mismo que se anexa a la presenta acta.

2. Declaracion de quérum legal e instalacion formal de la sesion. El cDr. José Luis
Hernandez Hernandez, Vice-Rector Académico y Coordinador de Archivos, atendiendo
a las acreditaciones realizadas y al registro de asistencia, informa la existencia de
gudrum legal con la presencia de las 11 personas que asistieron y que integran el
Sistema Institucional de Archivos para la celebracidon de la Primera Sesion
Extraordinaria; por lo que en acto seguido, se declara formalmente instalada la Primera
Sesiéon Extraordinaria del ano 2021 del Sistema Institucional de Archivos de la

UniversidaddelaCosta--------------------c-cmmmmm e e e oo

3. Aprobacion del orden del dia. El cDr. José Luis Hernandez Hernandez y Coordinador
de Archivos, somete a consideracién de los integrantes el orden del dia de la presente
sesion, quienes lo aprueban porunanimidad. - -----------------------ooo--o

4. Actualizacion del Sistema Institucional de Archivos de la Universidad de la Costa.
Acto seguido, el cDr. José Luis Hemandez Hernandez Vice-Rector Académico, procede
a informar acerca del cambio de Coordinador de Archivos, con fundamento en la Ley
General de Archivos, vigente a partir del 15 de junio de 2019, la cual fue publicada en el
Diario Oficial de la Federacién en 15 de junio de 2018, conforme al Articulo 11, fraccion
Il del CAPITULO II; y 20, 21 y 22 del CAPITULO IV al L.C.E. Armando Ruiz Mendoza,
Vice-Rector de Administracion, comunicando también a los integrantes sobre la
actualizacion de quienes formaran parte del Sistema Institucional de Archivos de la
Universidad de la Costa, como a continuacion se presenta.

NOMBRAMIENTOS INTEGRANTES DESIGNADO
Sistema Institucional de | Sistema Institucional de
Archivos Archivos
Coordinador de cDr. José Luis Hemandez L.C.E. Amando Ruiz
Archivos Hernandez Mendoza
Vice-Rector Académico Vice-Rector de
Administracion

_—
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Responsable del Area M.A. Oscar Cortés Olivares | C. Josefina Pilar Nicio Cruz
de Correspondencia Vice-Rector de Secretaria “‘A”
Administracion Vicerrectoria de
Administracion
Responsable del L.C.P. Lucio Andrés Lic. Edith Cruz Narvaez
Archivo de Tramite Velasco Pérez Auxiliar Administrativo
Jefe del Departamento de | Departamento de Recursos
Recursos Humanos Humanos
Responsabie del L.C.P. Moisés Alejandro L.C. Maria Lopez Gonzalez
Archivo de Tramite Santiago Pelaez Técnico
Jefe del Departamento de Departamento de Recursos
Recursos Financieros Financieros
Responsable del L.C.P. Sugei Castaneda C. Alfredo Vasquez Martinez
Archivo de Tramite Canseco Chofer “A”
Jefa del Departamento de Vicerrectoria de
Recursos Materiales Administracion
Responsable del C. Digna Olmedo Patifio
Archivo de Tramite Secretaria “A”
Vicerrectoria Académica
Responsable del L.A.T. Isabel Quintas L.A.T. Isabel Quintas Elorza
Archivo de Tramite Elorza Jefa del Departamento de
Jefa del Departamento de Servicios Escolares
Servicios Escolares
Responsable del M.E. Erika Marcela Gil
Archivo de Tramite Londono
Jefa de carrera de la
Licenciatura en Enfermeria
Responsable del Dr. David Israel Celis Euan
Archivo de Tramite Profesor investigador
Asociado “C” de la carrera de
la Licenciatura en Ciencias
Empresariales
Responsable del Arq. Fredy Domingo
Archivo de Tramite Hermandez Martinez
Jefe de la carrera de
ingenieria en Diseno
Responsable del M.C. Luis Victorio Diaz
Archivo de Tramite Rodriguez
Jefe de carrera de la
Licenciatura en Medicina
Veterinarig
Responsable del M.C. Leidy Laura Cruz de la
Archivo de Tramite Cruz —]
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Jefa de la carrera de
Ingenieria en Agroindustrias

Responsable del Lic. Samer Aminadab Cruz | Lic. Samer Aminadab Cruz
Archivo de Herrera Herrera
Concentracioén Auxiliar Administrativo Auxiliar Administrativo
Departamento de Recursos | Departamento de Recursos
Materiales Materiales
Responsable del L.C. Francelin Carmelita L.C.P. Moisés Alejandro
Archivo Historico Reyes Lopez Santiago Pelaez

Responsable de Biblioteca Jefe del Departamento de
Recursos Financieros

El Sistema Institucional de Archivos tendra las siguientes obligaciones generales:

1N
v.

VL

VIL
VIIL

IX.
. Resguardar los documentos contenidos en sus archivos.
Xl

Xl

Administrar, organizar, y conservar de manera homogénea los documentos de
archivo que produzcan, reciban, obtengan, adquieran, transformen o posean, de
acuerdo con sus facultades, competencias, atribuciones o funciones, los estandares
y principios en materia archivistica, los términos de esta Ley y demas disposiciones
juridicas que les sean aplicables.

. Establecer un sistema institucional para la administracion de sus archivos y llevar a

cabo los procesos de gestion documental.

Integrar los documentos en expedientes.

Inscribir en el Registro Nacional la existencia y ubicacion de archivos bajo su
resguardo.

Conformar un grupo interdisciplinario en términos de las disposiciones
reglamentarias, que coadyuve en la valoracion documental.

Dotar a los documentos de archivo de los elementos de identificacion necesarios
para asegurar que mantengan su procedencia y orden original.

Destinar los espacios y equipos necesarios para el funcionamiento de sus archivos.
Promover el desarrolio de infraestructura y equipamiento para la gestion documental
y administracion de archivos.

Racionalizar la produccion, uso, distribucion y control de los documentos de archivo.

Aplicar métodos y medidas para la organizacion, proteccién y conservacion de los
documentos de archivo, considerando el estado que guardan y el espacio para su
almacenamiento; asi como procurar el resguardo digital de dichos documentos, de
conformidad con la Ley General de Archivos y las demas disposiciones juridicas
aplicables.

Las demas disposiciones establecidas en esta Ley y otras dispositiones juridicas
aplicables. / -
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El Coordinador de Archivos, tendra las funciones mencionadas en el Articulo 28, el
Responsable del Area de Correspondencia, tendra las funciones mencionadas en el
Articulo 29, el Responsable del Archivo de Tramite, tendra las funciones mencionadas en
el Articulo 30, el Responsable del Archivo de Concentracion, tendra las funciones
mencionadas en el Articulo 31 y el Responsable del Archivo Histérico, tendra las funciones
mencionadas en el Articulo 32, todos de la Ley General de Archivos publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018. - ------------ccccmcmmcmonnn-

5.

Entrega de la Ley General de Archivos y envio de manera electrénica los archivos:
Ley General del Archivos, Ley de Archivos del Estado de Oaxaca e Instrumentos de
Control. En este acto, el cDr. José Luis Hermandez Hemandez Vice-Rector Académico
y Coordinador de Archivos, toma el uso de la palabra para informar acerca de los
lineamientos y las funciones de los integrantes del Sistema Institucional de Archivos de
la Universidad de la Costa; con el objetivo de promover que las areas operativas lleven
a cabo las acciones de gestion documental y administracion de los archivos, de manera
conjunta con las unidades administrativas o areas competentes de la Universidad, y de
las demas disposiciones legales referentes en la materia, a lo que todos los integrantes
se dan porenterados. - -----------------mmmmemmmm oo e oo

Presentaciéon para su analisis y aprobacion en su caso, del Calendario de
Sesiones Ordinarias del Sistema Institucional de Archivos de la Universidad de la
Costa para el ejercicio 2021. En este punto sede la palabra el cDr. José Luis
Hernandez Hernandez Vice-Rector Académico al nuevo Coordinador de Archivos, el
L.C.E. Armando Ruiz Mendoza, quien presenta la propuesta del Calendario de Sesiones
Ordinarias del Sistema Institucional de Archivos de la Universidad de la Costa durante
el ejercicio 2021. De la misma manera, se somete a consideracion de los integrantes,
el cual es aprobado por unanimidad para quedar como a continuacion se indica:

Sesion Fecha y hora HORA
Primera Sesién Ordinaria 29 de marzo del 2021/cancelada | 10:00 hrs.
Primera Sesién Extraordinaria 20 de mayo del 2021 10:00 hrs.
Primera Sesién Ordinaria 27 de mayo del 2021 10:00 hrs.
Tercera Sesion Ordinaria 28 de Septiembre del 2021 10:00 hrs.
Cuarta Sesién Ordinaria 16 de Diciembre del 2021 10:00 hrs.

Acuerdos adoptados en la sesion. En uso de la palabra el L.C.E. Armando Ruiz
Mendoza Vice-Rector de Administracion y Coordinador de Archivos, hace mencién a los
siguientes acuerdos adoptados ante los integrantes para su ratificacion: Acuerdo:
UNCOS/SIA/1° EXTRA/01/2021. Los integrantes del Sistema Institucional de Archivos
de la Universidad de la Costa aprueban la actualizacion. E! titular del area
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dirigido al Titular de la Direccién de Clasificacion de Archivos del AGEQO con copia
fotostatica simple de la presente una vez firmada por todos los que en ella intervinieron.

8. Clausura de la sesion. Habiéndose agotado los puntos del Orden del Dia, se da por
clausurada la primera sesion extraordinaria del Sistema Institucional de Archivos la
Universidad de la Costa, siendo las 10:38 a.m. horas del dia de su inicio, cerrando la
presente acta, previa lectura, firmando al calce y margen los que en ella intervinieron
para los efectos legales correspondientes. - - - - - - - - =----- oo
------------------------------ CONSTE.---------cmmmmm oo

L.C.E. Armando|Ruiz Mendoza
Vice-Rector de Administracion
Universidad|de la Costa

C. Digna Olmedo Patiiio
Secretaria “A”

Escolares

Vicerrectoria Académica
Vicerrectoria Académica
[ . Edith Cruz Narvaez
C. Josefina Pilar Nicio Cruz Auxiliar Administrativo
Secretaria “A” Departamento de Recursos Humanos

Vicerrectoria de Administracion

Vicerrectoria de Administracion
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L.C. Mana L. e Gonzalez M.C. ’w forio Diaz Rodriguez
Técnico Jefe-de carrera de la Licenciatura en
Departamento de Recursos Financieros Medicina Veterinaria
Vicerrectoria de Administracion Vicerrectoria Académica

Arq. Fredy Do Hernandez Martinez
Jefe de idcarrera de Ingenieria en Auxiliar Administrativo
Disefio Departamento de Recursos Materiales Q
Vicerrectoria Académica Vicerrectoria de Administracion N
- ~
= \\-‘-‘ /7
LC.P 55 Ale jandro Santiago Pelaez
Jefe-del Departamento de Recursos 14
Financieros Py
Vicerrectoria de Administracion | 7 4 ’
L) [
Y
/

La presente hoja de firmas comesponde al Acta de la Primera Sesion Extraordinaria del
Sistema Institucional de Archivos de la Universidad de la Costa, celebrada el dia 20 del mes
de mayo del afio dos mil veintiuno. Se elabora, imprime y firma el Acta en dos tantos en

onginal. - - - ---------- - - e e omo-momo-o-- —---------




