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INTRODUCCION:

En el ejercicio 2024, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) de la Universidad de la
Costa, instrumento elaborado por el Area Coordinadora de Archivos; se constituyd, por las acciones
orientadas a la actualizacién y mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos.
Asimismo, el PADA fue elaborado en el primer trimestre del 2024, para su implementacién durante
el periodo anual.

MARCO LEGAL:

En cumplimiento con el Capitulo V, de la Planeacién de Materia Archivistica, Articulo 26 de la Ley
General de Archivos y el Articulo 25 del Capitulo V de la Planeacién en Materia Archivistica, de la
Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de
Jjunio de 2018 y que entr6 en vigor el 15 de junio de 2019:

“Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del Programa
Anual y publicarlo en su portal electrénico a més tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente
ailo de la ejecucion de dicho programa”

En consecuencia, se presenta el siguiente Informe Anual, a manera de resumen de las actividades
desarrolladas en materia de organizacion de archivos; asi como también lo relativo a la Actualizacién
de los Instrumentos de Control y Consulta Archivistica en la Universidad de la Costa (UNCOS),
correspondiente Al afio 2024.

INFORME ANUAL:

El presente documento detalla las acciones implementadas por el Area Coordinadora de Archivos de
la Universidad de la Costa y también el trabajo de los responsables de los Archivos de Tramite y
Concentracién como parte del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024, con el cual
se busca el fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos.

SESIONES AGENDADAS Y ESTATUS DURANTE EL EJERCICIO 2024 EN LA
UNIVERSIDAD DE LA COSTA:

1*  Sesion  Extraordinar del Sistema 19 de enero del 2024
Institucional de Archivos (SIA)

Sesidén de Instalacién del Grupo 06 de marzo del 2024
Interdisciplinario (GI)

Sesion de Instalacion del Sistema Institucional 06 de marzo del 2024

de Archivos (SIA)

1? Sesidén Ordinaria del Sistema Institucional de 19 de marzo del 2024
Archivos (SIA) .
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2? Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de 20 de mayo del 2024 N
Archivos (SIA)
3% Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de 12 de agosto del 2024

Archivos (SIA)
4? Sesi6n Ordinaria del Sistema Institucional de 04 de diciembre del 2024
Archivos (SIA)

ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO PADA 2024 DE LA UNIVERSIDAD DE LA COSTA:
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Sesiones Ordinarias del SIA
Sesiones Ordinarias del GI
Capacitaciones Archivisticas
Actualizacién de los instrumentos de control y consulta archivistica
Transferencias documentales
Bajas documentales
Diagnostico de riesgos para el cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico PADA

N ANV

Se anexa informacion a detalle sobre las actividades del Sistema Institucional de Archivos SIA:

1 Sesiones  Ordinarias del Sistema
Institucional de Archivos

2 Sesiones del Grupo Interdisciplinario

3 Capacitaciones Archivisticas

4 Actualizaciéon de los instrumentos de
control y consulta archivistica
Transferencias Documentales

Bajas documentales

7 | Diagnéstico de Riesgo para el X
cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico PADA.

ACTIVIDAD 1. -SESIONES ORDINARIAS DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE %
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ARCHIVOS (SIA)

En lo que corresponde a esta actividad, durante el ejercicio 2024, en el mes de enero se realizé la
Primera Sesion Extraordinaria del SIA, para el seguimiento al cumplimiento y entrega de las Cédulas
de Valoracién Documental CADIDO, con la finalidad de recibir la Validacién de este instrumento de
control archivistico, por parte del Archivo General del Estado de Oaxaca AGEO. Asimismo, se

presento el Calendario de Sesiones Ordinarias para el ejercicio 2024, para su respectiva aprobacién
por el SIA de la Universidad de la Costa. Cabe mencionar que, debido a cambios de personal en la
plantilla oficial de esta Universidad, se llevé a cabo una Instalacién formal en el mes de marzo, para i

ratificar y nombrar a los nuevos integrantes del SIA, quedando integrada de la siguiente| inanera:
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NOMBRAMIENTOS
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

DESIGNADO

Coordinador de Archivos

L.C.E. Rafael Villagémez Macias
Vice-Rector de Administracién

Responsable del Area de Correspondencia

L.A. Samer Aminadab Cruz Herrera
Auxiliar Administrativo
Vicerrectoria de Administracion

Responsable del Archivo de Tramite

L.A. Nancy Janeth Soto Lopez
Auxiliar Administrativo
Departamento de Recursos Humanos

Responsable del Archivo de Tramite

L.C.P. Maria Lépez Gonzalez
Técnico
Departamento de Recursos Financieros

Responsable del Archivo de Trdmite

C. Lucio Gonzalez Martinez
Chofer “A”
Vicerrectoria de Administracion

Responsable del Archivo de Tramite

C. Digna Olmedo Patifio
Secretaria “A”
Vicerrectoria Académica

Responsable del Archivo de Tramite

L.A.T. Isabel Quintas Elorza
Jefa del Departamento de Servicios Escolares

Responsable del Archivo de Tramite

M.C.S. Rosario Guevara Santillan
Jefa de Carrera de la Licenciatura en Enfermeria

Responsable del Archivo de Trdmite

Dr. Alejandro Martinez Jiménez, Profesor
Investigador Asociado “C” de la carrera de la
Licenciatura en Ciencias Empresariales

Responsable del Archivo de Tramite

M.E.D. Victor Hugo Castillejos Reyes
Jefe de la Carrera de Ingenieria en Disefio

Responsable del Archivo de Trdmite

M.C.A. Sandra Elena Montafio Garcia
Jefa de carrera de la Licenciatura en Medicina
Veterinaria

Responsable del Archivo de Tramite

Dra. Maria Dolores Pérez Lainez
Jefa de carrera de Ingenieria en Agroindustrias

Responsable del Archivo de Concentracién

L.C.E. Leobardo Damian Pérez
Secretario “A”
Departamento de Recursos Materiales

Responsable del Archivo Histérico

L.C.P. Moisés Alejandro Santiago Peldez
Jefe del Departamento de Recursos Financieros

e El 19 de marzo, se llevé a cabo la Primera Sesion Ordinaria, con la finalidad de verificar y
analizar puntos de mayor relevancia, asi como acuerdos y la toma de decisiones en lo que se
refiere a materia archivistica. En acuerdo a estos puntos importantes; se considero, el llevar
a cabo la actualizacién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica GGCA, para el
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decisién de actualizar ese instrumento de control, ya que era menester poder realizar cambios
y actualizaciones en el documento.

® En el mes de mayo, se llevd a cabo la Segunda Sesién Ordinaria del SIA, para presentar el
Cuadro General de Clasificacién Archivistica CGCA 2024, mismo que fue validado a través
del oficio No. AGEO/DG/352/05/2024, emitido por el Archivo General del Estado de
Oaxaca AGEO, el 06 de mayo del 2024.

* En el mes de agosto del 2024, se llevé a cabo la Tercera Sesién Ordinaria, con el objetivo
de solventar las observaciones en las Cédulas de Valoracién Documental, por cada 4rea

responsable de informacién y avanzar en la actualizacién del Catilogo de Disposicion m%

Documental CADIDO de esta Institucion.

¢ En la Cuarta Sesién Ordinaria, llevada a cabo el 04 de diciembre del 2024; se dio a conocer
la Validacién del CADIDO-UNCOS 2024, para su ejecucion en el ejercicio 2025. Asimismo,
se informé a los integrantes del SIA, sobre una capacitacién programada, por parte del
AGEQ, para todo el personal de las 4reas generadoras de informacién. Del mismo modo, se
present6 también, la homologacién y numeracioén de formatos y oficios institucionales, con
la finalidad de llevar a cabo una mejora continua en la realizacién de documentos
institucionales.

ACTIVIDAD 2. -SESIONES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO (GI)

Se llevé a cabo una Sesién de Instalacién del Grupo Interdisciplinario (GI), el 06 de marzo de 2024,
debido a que existieron cambios importantes en el mes de marzo, quedando instalado de la siguiente
manera:

GRUPO INTERDISCIPLINARIO AREA DE NOMBRE Y CARGO
ADSCRIPCION

TITULAR DEL AREA Y Rectoria L.C.E. Rafael Villagémez Macias

COORDINADOR DE ARCHIVOS Vice-Rector de Administracion

REPRESENTANTE DEL AREA Vice-Rectorfade | M.D.T.H. Edith Cruz Narvéez, Jefa

JURIDICA Administracién del Departamento de Recursos
Humanos

REPRESENTANTE DEL AREA DE Rectoria M.T.AM. Jorge Carmen Flores Juan,

PLANEACION Y/O MEJORA Vice-Rector Académico

CONTINUA

REPRESENTANTE DEL AREA DE Vice-Rectoria de L.E. José Luis Martinez Ruiz, Jefe del

TECNOLOGIAS DE LA Administracién Departamento de Red de Cémputo

INFORMACION

REPRESENTANTE DE LA Vice-Rectoria de L.C.P. Sugei Castafieda Canseco, Jefa

UNIDAD DE TRANSPARENCIA Administracion del Departamento de Recursos
Materiales

REPRESENTANTE DEL Direccién de Mtro. Ramiro Sosa  Aquino,

ORGANO INTERNO DE Auditoria B Representante de la Direccién de

CONTROL Auditoria B

ACTIVIDAD 3. -CAPACITACIONES ARCHIVISTICAS

En el primer y cuarto trimestre, correspondiente al ejercicio 2024, se realizaron capacitaciones (virtual
y presencial), para los integrantes del SIA y los Integrantes del GI. Es importante mencionar, que las
capacitaciones programadas, coadyuvaron en ampliar conocimientos necesarios, para llevar a cabo
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una mejora continua en la organizacién, clasificacién, guarda y custodia de los documentos generados
por cada 4rea responsable de esta Institucion.

06 de marzo del 2024 e Capacitacion-Asesoria (Virtual)
10:00 a 11:00 horas
09 de diciembre del 2024 e  Gestion Documental
10:00 a 12:00 horas e Guia de Archivo Documental
10 de diciembre del 2024 e Baja documental
10:00 a 14:00 horas

ACTIVIDAD 4.- AC’!‘UALIZACION DE LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL Y
CONSULTA ARCHIVISTICA:

En el segundo y cuarto trimestre del 2024, se actualizaron y se validaron los instrumentos de control
archivisticos: Cuadro General de Clasificacién Archivistica CGCA y Catdlogo de Disposicién
Documental CADIDO, mismos que seran utilizados para la adecuada organizacidn, clasificacion,
conservacion y custodia de los documentos generados en las areas responsables de archivo de la
UNCOS.

ACTIVIDAD S. - TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES:

Dentro del Sistema Institucional de Archivos en la UNCOS, los responsables de los Archivos de
Tramite recibiran apoyo y orientacion sobre los Procedimientos, Rutinas, Elaboracién y Presentacién
Correcta de Formatos de Inventario, Transferencias Primarias, etc.

Realizaron transferencias primarias al Archivo de Concentracion:

1. Vicerrectoria de Administracion
2. Departamento de Recursos Humanos

ACTIVIDAD 6. - BAJAS DOCUMENTALES:

Por el momento, se encuentran en revisién y actualizacion, los procesos y rutinas que lleva a cabo el
personal que atiende el Archivo de Concentracién, bajo la finalidad de que a la brevedad se gestione
la primera baja documental, ante las dependencias competentes a este respecto.

ACTIVIDAD 7. DIAGNOSTICO DE RIESGOS PARA EL CUMPLIMIENTO DEL PADA

Como parte de las acciones de implementacién del Sistema Institucional de Archivos (SIA), se
identificaron factores que ponen en riesgo el cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA), sobre los cuales es importante poner énfasis en ellos para gumentar el
porcentaje de cumplimiento.

§
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Para la implementacién del Procedimiento de Baja
Documental, se detectd un riesgo en esta actividad,
Procedimiento de Baja debido a que es menester, realizar las bajas
1 Documental, del Sujeto documentales, de los archivos resguardados en el

Obligado, ante el AGEO Area concentradora de Archivos, para subsanar esta
actividad, se tomardn medidas necesarias de

procedimiento de baja documental en el ejercicio
2025.

La universidad de la Costa (UNCOS), en coordinacién con la Secretaria de Honestidad, Transparencia
y Funcién Publica (SHTFP) del Gobierno del Estado de Oaxaca y el Archivo General del Estado de
Oaxaca(AGEO), presenta el Informe Anual al Cumplimentey %@rograma Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2024, para coadyubar y dar cmplimie%@' Ley General de Archivos y la
Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca. ’ ‘i@

%f o N

Vice RecToria
ADMINISTRATIVA

L,C.E. RAFAEL VILLAGOMEZ MACIAS

VICE-RECTOR DE ADMINISTRACION

Y COORDINADOR DE ARCHIVOS
UNIVERSIDAD DE LA COSTA &
/
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