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FUNDAMENTO JURIDICO DEL
SERVICIO SOCIAL

* L.a Universidad de la Costa, de conformidad con los articulos 52
. y 55 de la Ley Reglamentaria del Articulo 5° Constitucional,
establece que el estudiantado debera prestar su Servicio Social
como requisito previo para la obtencién del Titulo Profesional,

mediante la integracion del(a) alumno(a) con el sector publico y
soctal.




:QUE ES EL SERVICIO SOCIAL?

Se entiende por Servicio Social, a la realizacion obligatoria de actividades

orientadas a la aplicacion de los conocimientos que hayan obtenido y que
impliquen el ejercicio de la practica profesional en beneficio de la sociedad,
por parte del estudiantado que tengan acreditados por lo menos el 70% de los
créditos académicos (a partir de séptimo semestre y solo estudiantes

regulares). Para el caso del area de la salud, el Servicio Social se regira de

acuerdo a la Norma Oficial Mexicana para la utilizacion de campos clinicos
para las practicas clinicas y servicio soctal NOM-168-SSA, emitida por la
Secretaria de Salud.

(http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=>5262831&fecha=08/08/2012).




DURACION DEL SERVICIO SOCIAL

* El ttempo de duraciéon de la prestacion del Servicio Social debera ser
continuo, y se entendera que existe discontinuidad, cuando el alumno sin
causa justificada interrumpa la prestacion del Servicio Social por cinco dias

continuos o por acumular 10 dfas sin asistir en diferentes fechas. En ningun
caso la prestacion del Servicio Social sera menor a seis meses, ni podra

exceder de dos anos lectivos. En total se deberan acreditar un minimo de

480 horas. Cuando exista discontinuidad, el Servicio Social debera reiniciarse

sin tomar en cuenta las actividades realizadas antes de la interrupcion.




EINALIDAD DEL SERVICTIO SOCIAT.

* Consolidar la formacién académica del estudiantado llevando a la
. practica los conocimientos adquiridos en aulas, lo cual le permitira
tomar conciencia de la problematica nacional e internacional de
los sectores mas desprotegidos del pais, extendiendo a la sociedad
los beneficios de la ciencia, la técnica y la cultura mediante una

actividad temporal y obligatoria




OBJETIVOS DEL SERVICICO SOCIAT

a) Extender los beneficios de la ciencia, la tecnologfa y la cultura a la sociedad.

b) Consolidar la formacién académica y capacitacion profesional del prestador

de Servicio Social.

c) Fomentar en el prestador del Servicio Social una conciencia de solidaridad

con la comunidad a la que pertenece.




REQUISITOS PARA INICIAR EL
SERVIETIO SOCTAT

El estudiantado debe tomar en cuenta lo siguiente en el momento de iniciar con su tramite
de Servicio Social:

a) Ser alumno regular con un 70% de créditos aprobados.

b) Estar dado de alta en el IMSS o algin otro servicio médico oficial, ademas de contar
con la Vigencia de Derecho (sobre todo st se traslada a otro estado de la Republica).

c) Tener vigente su cuenta de correo electronico de la Universidad.
d) Contar con su credencial de estudiante vigente e identificacion oficial.

e) Solicitar y requisitar la hoja de Solicitud de Servicio Social.

tramites(@uncos.edu.mx
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PROCEDIMIENTO DEL SERVICIO SOCIAL

Para llevar a cabo el proceso de Servicio Social el estudiantado aplica los siguientes pasos:

1) Entregar al Departamento de Servicios Escolares el formato “Solicitud de Setvicio Social”
debidamente requisitado y con la firma de todos los involucrados (incluyendo sellos, st

. aplica). No se aceptaran solicitudes ilegibles o incompletas.
2)

Cubrir la documentacion que en su caso le requiera la institucion publica o social para la
autorizacion del programa o proyecto de Servicio Social en tiempo y forma.

5) Pasar al Departamento de Servicios Escolares (cuando se le indique) a recoger la carta de
presentacion y cuando proceda, recibir la documentacion que le haya sido requerida por la
institucion publica o social previa solicitud de esta ultima (por ejemplo: constancia simple o
constancia con calificaciones).

Se debera dejar la solicitud y el cronograma a revision minimo 10 dias antes de iniciar la prestacion del S.S.
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PROCEDIMIENTO DEL SERVICIO SOCIAL

Presentarse el dia sefialado en la institucion publica o social con la documentacion indicada y los
formatos de reporte de Servicio Social, y recabar acuse de la carta de presentacion para posterior
entrega al Departamento de Servicios Escolares.

Elaborar tres reportes bimestrales de avances de Servicio Social y entregarlos al Departamento de
Servicios Escolares en los tiempos establecidos en el Cronograma de Actividades de manera personal
(no se aceptaran envios por fax o escaneados). En casos especiales tocara a la Vice-Rectoria
Académica deliberar lo que proceda.

Al final del periodo de Servicio Social, entregar a Servicios Escolares el Reporte final con los
lineamientos establecidos y previamente avalados y/o revisados por Jefatura de Carrera.

Adicional a la documentacién final que se solicita a la institucion publica o social, cuentan con 30
dias habiles para la entrega del Informe Final (Ver Lineamientos para el escrito del Informe Final).
De incumplir con dicho plazo, se cancelara la actividad realizada y debera iniciarse otro proceso de
Servicio Soctial.




DOCUMENTOS QUE DEBE CONTENER LOS
EXPEDIENTES DE SERVICTIO SGOCTATL

1. Solicitud de Servicio social debidamente requisitado, firmado y sellado.

2. Carta de Presentacion (acuse firmado de recibido por el(a) alumno(a) y el(a) jefe(a) inmediato(a) del
proyecto o programa de Servicio Social).

3. Carta de Aceptacion al Programa o Proyecto de Servicio Social debidamente firmado y sellado por
el(a) jefe(a) inmediato(a) de la institucion de que se trate.

4. Cronograma de Actividades detallado con el nimero de actividades y horas a realizar por semana.

o

Tres Reportes bimestrales en original debidamente firmados y sellados por el(a) alumno(a) y por
el(a) jefe(a) inmediato(a) del programa o proyecto de Servicio Social.

Reporte final de Servicio Social, firmado y sellado por todos los involucrados.
Carta de Liberacion de Servicio Social.

Evaluacion final de Servicio Social — en sobre amarillo cerrado.

o G A

Ensayo debidamente autorizado y firmado por jefatura de carrera correspondiente (engargolado).




LINEAMIENTOS PARA LA ENTREGA DEL
ENSAYO FINAL (ENGARGOLADO)

Dispondran de 30 dfas habiles a partir de la fecha en que concluyeron las actividades de servicio social en la
empresa o institucién publica y social, sin prorroga alguna para la entrega del reporte Final escrito, el cual
constara de un engargolado con portada transparente, en el cual se incluyan los siguientes puntos:

I.  Portada (tnica)

II. Indice

I1I. Objetivos

I'V. Actividades

V. Resultados

V1. Conclusiones y sugerencias (basados en la experiencia en la empresa u organismo)

VI1I. Bibliografia (en formato APA)




SUGERENCIAS FINALES A CONSIDERAR
PARA EL ENSAYO (ENGARGOLADO)

* El documento deberi estar en tamano “carta”.
* Contener al menos 10 cuartillas, sin errores de ortografia.

* El margen izquierdo sera de 3.5 cm y 2.5 cm para el resto del documento (margenes
superior, inferior y derecho).

* Contar con numero de paginas al final de cada hoja en formato simple.
* Tipo de letra a utilizar: “Arial”,

e i lamanoe de fucntessnumeros 28

* Espaciado entre lineas y parrafos a: “1.57,

* Titulos en tamafo: “nimero 14” y subtitulos en tamafio: “numero 13”.




EJEMPLO DE LOS
FORMATOS OFICIALES

Se presentan a continuacion el ejemplo de los formatos oficiales actualizados y
registrados con sus claves respectivas ante la Comisién Nacional de Mejora
Regulatoria (CONAMER), favor de no alterarlos, contestarlos en formato
Excel (o revisar la lista de las respuestas del Excel en caso de utilizar el
formato .pdf) e imprimirlos en tamafio carta.
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( %X! UNIVERSIDAD DE LA COSTA

m{.‘-'ll% DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
gt CRONOGEAMA DE ACTIVIDADES DEL SEEVICIO S0CIAL POR SEMANA

Fecha de elaboracion.
Fecha de inicio del servicio social.
Fecha proyectada de termino.

Momibre de la Institucion o Dependencia.
MNombre del Programa o Proyecto.

—— Fiorbre y Fia o A “Fiomre. e, Salo el Jefe Inmedlai
Nm. ACTIVIDAD/PERIODO™ MESO1 MES®2 MESDS

Sami | Sem2 | Sem3 | Samd | Sem$ | Semf | Sem7 | Sem& | Sem O | Sem 10 | Sem 11 | Sem i2

CRONOGRAMA

DE SERVICIO

T

SOCIAL

= Indicar en |as celdas donde se Indican s Semanas, & nimere de horas 3 cubir con la adividad,
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UNIVERSIDAD DE LA COSTA

SANTIAGO PINOTEPA MACIOMAL
OAXNACA
CLAVE: 20EST00060

"2016, AN DEL FOMENTO A LA LECTURA ¥ LA ESCRITURA™
SECCION: SERVICIOS ACADEMICOS
DEPARTAMENTO: SERVICIOS ESCOLARES

EJEMPLO 1 S

Santiago Pinotepa Nacional, Oaxaca, a 20 de Febrero de 2017

DOCTOR |
EENESTO PEREZ LOPEE,
PROFESOR-INVESTIGADOR
UNIVERSIDAD DE LA COSTA
PINOTEPA NACIONAL

Presemto a usted a la C. PEREZ SANTIAGO GUADALUPE, slumna de Ingenieria em

Agroindustrias, con numero de matricula 2012020125 gquien de conformodad con el Reglamenio de
Alumnos de Licenciofura de esta Umiversidad relabivo al Servicio Social, ha cubierfo los requisitos
indiapensables para imiciar la prestacicn del mismo. El mamero mimimo de horas que debe cubrir es de

480, en un periodo no menor de sels meses.

De zer aceptada, le pido de la maneras mas atemta me lo manifieste por eserito, amexando el

PRESENTACION o R
RPARA EIL i
SERVICIO SOCIAL —

c.ip. Intezesado

Expediente
“IQE

m - _—_— -—— - CARRETRRS LIRRAMIDNTS FARASE LAS PULGHAS 5/H, DOL. CUAURTRMOC, SANTIAGD PINOTERS Maciomss, Caxacs. Cr. T1600 fr——
mm:mwysﬁmm 113 CORRED: astolaras@unons. sou. my PAGINA WEB: www_ uncos. so. my




EJEMPLO 2

. PORTADA PAR A

EL INFORME
EINATL DEL

SERVIETIO SO TAT

TR —

UNIVERSIDAD DE LA COSTA

PINOTEPA NACIONAL

INFORME FINAL DE SERVICIO SOCIAL

EL PROGRAMA O PROYECTO”

EMPRESA: XXXX




Uuwemdad de la Costa :

EJEMPLO 3 i

La Vice-Rectoria Académica con fimdamento en los ordenamiemtos legales que regulan el |
cumplimiento del Servicio Social en esta Universidad, otorga la presente: i

Constancia de Servicio Social

Himero

A el(la) alummoia) C.

de la clave DGF
con mimero de matricula gquien cumplio satisfactoriamente con el
Servicio Social realizado en

durante el periodo comprendido del de de al de de

con un total de horas, segin consta en los registros existentes en los archivos gue
obran en esta Umversidad, por lo cual se expide la presente en Santiagoe Pinotepa Nacional, Oaxaca,
el dia del mes de de .
SERVICIO SOCIAL Faeron T

Autgrizd
| - \
lo Bo. ‘F{ ‘ ~e-Hectorin) Académicoia)
Jefefa) del Departamento de Ssmr"-—— & ’V & | e

-




POR SU ATENCION
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